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	第一章 磋商邀请
	国家税务总局靖西市税务局物业服务管理项目（JXSW2021-C3-13002-KLZB ）
	磋商公告
	一、项目基本情况
	1.采购人信息
	2.采购代理机构信息

	第二章 磋商须知
	磋商须知前附表
	磋商须知正文

	第三章 评审方法及标准
	第四章 合同草案条款
	磋商响应声明
	法定代表人授权委托书
	保证金汇款声明函(适用银行转账)

	⑧　加强对大楼院内及楼内所有绿化植物的日常管理与养护，保持无病虫、无黄叶、无脏物、造型优美，创造优美、舒
	区域位置
	清洁内容及项目
	时 间
	标 准
	室
	外
	环
	境
	地面清扫
	每天一次
	无废物、白色垃圾
	道路上标志牌的擦拭
	隔天一次
	无明显污渍、无水印
	宣传栏、警语牌的擦拭
	隔天一次
	无明显污渍、无水印
	下水道的清掏
	每月二次
	无堆积物堵塞
	绿化带
	每天一次
	清洁、无杂物
	清理楼顶顶层
	每月二次
	清洁、无杂物
	停车棚
	每天一次
	干净、无杂物
	下水道清洁、疏通
	清洁每天一次，疏通每月2次，汛期不定期
	干净、无杂物
	室
	内
	环
	境
	局领导办公室清洁
	每天一次
	无积尘、无污渍
	楼层通道地面湿拖
	每周二次
	无污渍
	垃圾箱外表面
	每天一次
	清洁无污渍、臭味
	电梯口的烟灰盒
	巡视清理
	无烟蒂、无异味
	各种标牌、灯开关的擦拭、掸灰
	每天一次
	清洁无尘、无水迹
	楼层通道天面
	每周一次
	无助蛛网、无积尘
	垃圾的收集、清运
	每天一次
	日产日清，无异味
	楼层通道绿化植物叶面、花盆
	隔天一次
	无积尘
	办税大厅、24小时办税厅
	每天二次
	清洁、无杂物、无水迹
	节假日值班室、午休室
	每天一次
	清洁无尘、无水迹
	人行楼梯
	消防栓、灭火器的清洁
	每周一次
	无积尘
	地面的清扫
	每天一次
	清洁无杂物
	楼梯扶手及栏杆表面
	每天一次
	无积尘、无污渍
	卫
	生
	间
	清洁所有门、间隔板
	每天一次
	无污迹
	抹、冲及洗净所有洗手间内洁具
	每天两次
	无污迹、无异味
	仪容镜
	每天两次
	无污迹
	拖抹地面
	每天两次
	无积水
	抹净墙面、窗台
	每天一次
	无灰尘
	天花板
	每周一次
	无蜘蛛网、无积尘
	清理卫生桶内垃圾
	每天两次
	堆积物不超过1/2
	电
	梯
	电梯厅地面拖擦
	每天两次
	无污迹、清洁无尘
	清擦电梯门表面
	每天两次
	清洁无尘
	电梯底沟槽的清扫擦拭
	每周一次
	无积沙，无明显积尘
	各种指示牌、控制板的擦拭
	每天两次
	清洁无尘、无明显手印
	电梯轿箱清理
	每天一次
	无污迹
	电梯内天花板表面的除尘
	每周一次
	清洁无尘
	食堂
	餐具、厨具、用具清洗、消毒
	每餐后即时
	无水渍、油渍
	餐布清洗、消毒
	每月二次
	无污渍
	室内外、仓库
	每天清扫一次，每周大扫除一次，每月消毒一次
	无蜘蛛网、无积尘
	冰箱、厨柜
	每月大清洁二次
	无腐臭
	灭四害
	每季一次，出现四害不定期消杀清理
	无明显四害
	其它
	节日、工作聚餐服务
	按采购人要求执行
	临时性搬运工作
	按采购人要求执行
	通知送水服务
	及时有效
	会务服务:包括花草、桌椅摆放、茶水服务
	按采购人要求执行
	为各种活动提供相应服务
	按采购人要求执行
	节假日值班室、午休室清洗床上用品
	按采购人要求执行
	1.停车管理
	(1)道路交通管理
	①　办公院区出入口及行车主干道地面用白色油漆划出交通指引标志，指明行车方向；道路转弯处及大门口设置交通禁
	②　车道路两边侧石油漆黄色标志，表示禁止停车；油漆黑黄相间（30cm间距）标志，表示允许临时停车，确保管
	③　支道及外场上允许停车的位置，用白色油漆标志停车位及编号，标识 应清晰、醒目、完整。
	④　办公院区行车道应油漆黑白相间减速条标志，警示车辆减速缓行。
	(2)停车场管理
	①　停车场地面用白色油漆划出车辆行驶指引标志、车位标志及编号。
	②　合理规划地下停车场的使用管理，防止乱停、乱放。同时，建立完善的管理制度，确保海城苑文明、有序的生活环
	③　对驶入停车场的车辆，均限速5公里以下，严防高速行驶，并有专人指引按规定存放到指定区域，做到车辆停放规
	④　贯彻技防为主、人防、物防为辅的原则，做好停车场的出入口控制，建立车辆停放登记制度，严防被盗事件发生，
	⑤　对已停车辆，查看有无损坏、漏油、漏水情况，做好相关记录，若出现损坏、漏油、漏水等，尽快与使用者联系，
	⑥　有计划性重大活动安排时，制定活动开展配合计划，事先做好预留车位及场地检查工作，摆放醒目标志，并做好协
	⑦　停车库的进出口上方醒目处，挂禁令标志、限高标志、收费标志。
	⑧　车库的通风、消防、排水及照明等设备、设施应保持完好。
	⑨　停车场环境整洁、无渗漏水、地面平整，无积水。
	做好厨房用电、用水、煤气等设备的检修与维护，保持食堂的干净整洁，卫生管理状况达标，食堂消防设施齐全，

