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	采 购 人：国家税务总局平南县税务局
	国家税务总局平南县税务局
	第六章 项目采购需求
	4.本项目采购标的对应的中小企业划分标准所属行业为：物业管理。
	一、项目概况
	中标人应根据本项目物业服务内容及要求提供开展物业服务时的服务承诺、职责以及要求等物业管理规范性制度。
	（六）物业管理服务组织及人员配置
	1.中标人在项目进场服务前须对所有服务人员进行健康体检，体检合格，无传染疾病及精神病等疾病病史，将体
	2.所有服务人员要求责任心强，无违法犯罪记录，具备相关专业知识或技能。
	3.中标人须严格遵守国家及项目所在地劳动用工相关法律法规，依法履行用工主体责任，保障服务人员的合法权
	4.物业服务人数不足要求且不及时补充的，采购人有权扣减相应的物业服务费。
	5.服务团队配备需求人数不少于24人，且必须满足服务工作需要，具体岗位安排根据采购人工作实际灵活调配
	附件三：
	国家税务总局平南县税务局
	安全管理制度(试行)
	为进一步加强安全管理工作，保障机关人财物安全，确保实现安全责任事故零发生目标，特制定本安全管理制度。
	一、提高警惕，按照积极预防、群防群治、综合治理的原则，加强机关安全管理，牢固树立安全责任意识，全体干
	二、县局实行门卫值班工作制度，县局设立门卫室，配备专职值班保卫人员，落实责任制，明确值班保卫人员的工
	三、下班后，各股室人员要关好门窗，切断空调器、饮水机、电脑、打印机等设备的电源，熄灭灯光，检查防盗报
	四、严格遵守《城区暂住人员管理规定》，对暂时寄宿在机关大院内的外来亲戚朋友要事先报告县局办公室，对长
	五、对亲戚朋友要求寄宿的，要问清情况，不得随意收留在案的违法犯罪分子，不得在机关大院内进行赌博、嫖娼
	六、对进入机关大院的可疑外来人员，干部职工有权盘问，对来各住户的亲戚朋友要教育其遵守机关管理规定，外
	七、保护好消防设施，对消防器材要定期进行维护和保养，保证发生火灾或应急时能够正常投入使用。
	八、保护好用电线路，各股、室和各用户不得自行随意拉线、搭线，严禁偷电使用，禁止使用超负载的电器设备，
	九、对进入机关大院的各种机动车和自行车，必须按指定停放位置停放，不得停放在办公楼门口两侧和交通要道上
	十、如发生应急或突发性情况，全体干部职工必须服从指挥和调度，立即行动，防止事态扩大，同心协力，确保机
	十一、落实安全检查制度，坚持每日小查，每月大查，重大节假日重点检查，办公室要定期或不定期对机关大院进
	十二、因工作不到位、玩忽职守造成安全责任事故的，一律按照安全管理责任追究办法，追究有关单位及人员的责
	十三、本制度从2019年1月1日起施行。
	国家税务总局平南县税务局
	机关办公环境管理办法(试行)
	办公环境是机关干部职工进行日常工作的重要区域，县局机关办公环境的好坏，体现了每个县局机关工作人员的个
	第一条 本制度的范围，包括县局机关办公楼外围、大院公共部位、所有办公室、会议室、资料室、活动场所及相
	第二条 全体干部职工及家属要自觉爱护机关庭院环境卫生，维护庭院绿化的良好习惯。人人爱护公物、讲究卫生
	第三条 办公环境的整体要求如下：
	（一）外部环境
	1.办公楼外围及大院公共部位卫生，由外请的保洁员负责清扫。公共部位实行每天清扫，发现果皮、纸屑、枯枝
	2.院内花草树木由外请管理人员定期浇水、施肥、看护，如果发现有可能对安全、管理及植物生长造成隐患或影
	3.各种车辆必须按指定地点停放，严禁乱停乱放，共同维持良好的公共秩序。
	4.人人要自觉遵守机关各项规章制度，不得随地大小便；不得随地吐痰，乱丢烟头、废纸、果皮等杂物；不得向
	5.经批准进行房屋维修、装修的住户，必须要注意环境保护，工程结束后，要及时清理余物，恢复环境原状。 
	6.各住户废弃的大件笨重的家庭用具用品，要及时自行清运，不能堆放在机关大院内。 
	（二）内部环境
	1.机关的领导办公室及其它公共部分由内部的保洁人员负责。坚持每天搞好县局领导办公室卫生工作，平时负责
	2.机关股室人员负责各自办公室的环境卫生。对办公室内卫生在上班前打扫完毕，做到地面整洁、桌面无手指印
	第四条 办公环境的卫生标准及要求：
	（一）外部环境
	全体干部职工及家属都要关心爱护机关大院内部的公共设施，确保室外环境干净、整洁，环境优美，院落无杂物。
	1.大门口两侧责任区、院落、门厅、走廊、楼梯干净整洁，做到窗明几净，不落灰尘、无烟头、纸屑等杂物，墙
	2.院内垃圾筒等卫生设施完善且清洁卫生；公厕符合有关标准及卫生要求，通风透气，无明显异味，下水道通畅
	3.院内各种交通工具按规定场所依次停放，严禁自行车、电动车、摩托车停放办公楼道内。
	（二）内部环境
	全体工作人员保持“四个面”整洁，即地面整洁、桌面整洁、墙面整洁、书柜面整洁;保持“一个角” 即办公室
	1.地面：干净整洁，无堆积物，无纸屑、烟头、无积灰、无污迹，物品摆放整齐。
	2.办公桌：清洁、无灰尘，个人岗位标志牌要摆放在电脑显示屏背面，笔筒统一摆放在显示屏左边。水具无茶锈
	3.门、窗：干净无灰尘、玻璃清洁透明。
	4.书橱、书籍、报纸等：书橱内各类书籍资料排列整齐，无灰尘，书橱顶无乱堆放现象，报纸摆放整齐有序。
	5.办公椅、沙发：清洁、摆放整齐。
	6.卫生工具：摆放整齐，毛巾清洁，垃圾袋装在垃圾桶内，并及时清理。
	7.天花板、日光灯、墙壁：无灰尘、污渍、蛛网。
	8.照明灯、电风扇、空调、饮水机：干净无灰尘。
	9.电脑、打印机等设备：电脑线整齐有序，各种硬件设施洁净无灰尘。
	10.绿色植物：摆放合理、干净。
	11.餐桌、餐椅、餐具、厨房用品：摆放整齐，讲究卫生，整洁有序。
	第五条 办公环境的管理、监督和检查:
	（一）讲究卫生，人人有责。全体干部职工及家属都要养成自觉爱护机关庭院环境卫生，维护庭院绿化的良好习惯
	（二）各股室（中心）负责人要对所属办公室做好日常的监督和检查工作，发现本部门有乱摆放办公用品或不卫生
	（三）由办公室牵头，机关党委、纪检组协助，成立专门检查评比小组，按季和不定期对各部门环境美化情况开展


