附件2

税务文书样式

文书样式之一：

延期缴纳税款申请表

申请日期：   年    月    日      

	申

请

人
	申请人名称
	

	
	统一社会信用代码

（纳税人识别号）
	

	
	地址及邮政编码
	

	
	经办人
	
	身份证件号码
	
	联系电话
	

	代

理

人
	代理机构名称
	
	统一社会信用代码（纳税人识别号）
	

	
	代理人员姓名
	
	身份证件号码
	
	联系电话
	

	提

交

材

料
	除提供经办人身份证件（ □ ）外，应提供以下相应材料：

申请延期缴纳税款情况

税种

税款所属时期

应纳税额

申请延期缴纳税额

申请延期缴纳期限

当期货币资金余额

（纳税人申请延期缴纳税款之日的资金余额，其中不含国家法律和行政法规明确规定企业不可动用的资金）

人民币（大写）          ¥

当期应付职工工资支出预算

当期社会保险费支出预算

人员工资支出情况

社会保险费支出情况

申请理由

（可另附页，如存在国家法律和行政法规明确规定企业不可动用的资金，可在本部分说明有关情况。）

申请人承诺

（因不可抗力，导致纳税人发生较大损失，正常生产经营活动受到较大影响的，须在“申请理由”栏次中对不可抗力情况进行说明，并在“申请人承诺”栏次填写：“以上情况属实，特此承诺。”）

□所有银行存款账户的对账单
委托代理人提出申请的，还应当提供代理委托书（ □ ）、代理人身份证件（ □ ）。


...............................................................
受 理 回 执

本机关于    年  月  日收到你（单位）上述申请材料，经核对，
□予以受理。该事项办结时限为      个工作日。办理结果将通过□受理窗口 □邮寄方式 □电子送达方式发放，如有提前，将电话通知。

你（单位）可通过                         途径查询办理进程。

(不予受理。原因：该事项不属于本机关职权范围，请你（单位）向   （有关行政机关）   申请。
税务机关

（加盖税务机关印章或者税收业务专用章）

年  月  日
受理回执签收人（签字或者盖章）：

                                    年  月  日
（本文书一式两份，申请人和税务机关各留存一份）

文书样式之二：

延期缴纳税款通知书

（    ）税延缴字〔    〕（    ）号

           （申请人）：（纳税人识别号：   ）
你（单位）于      年   月   日提出的延期缴纳税款申请，主管税务机关于      年   月   日受理。

经审查，根据《中华人民共和国税收征收管理法》第三十一条第二款的规定，你（单位）可以延期缴纳税款。具体如下：

	税种
	税款所属时期
	延期缴纳税额
	延期缴纳期限

	
	
	
	

	
	
	
	


税务机关

（加盖税务机关印章或者税收业务专用章）

年  月  日

............................................................
	签收栏

	签收人：                    

年    月    日


文书样式之三：

不予延期缴纳税款通知书

（    ）税延缴不准字〔    〕（    ）号

           （申请人）：（纳税人识别号：   ）
你（单位）于      年   月   日提出的延期缴纳税款申请，主管税务机关于      年   月   日受理。

经审查，你（单位）提出的延期缴纳税款申请   （不予核准的依据和理由）   ，因此不予延期缴纳税款。

如你（单位）不服，请于收到本通知之日起六十日内向（行政复议机关名称）    申请行政复议，或者在六个月内向          人民法院提起诉讼。
税务机关

（加盖税务机关印章或者税收业务专用章）

年  月  日
............................................................
	签收栏

	签收人：                    

年    月    日


文书样式之四：

延期申报申请表

申请日期：    年    月    日      

	申

请

人
	申请人名称
	

	
	统一社会信用代码

（纳税人识别号）
	

	
	地址及邮政编码
	

	
	经办人
	
	身份证件号码
	
	联系电话
	

	代

理

人
	代理机构名称
	
	统一社会信用代码（纳税人识别号）
	

	
	代理人员姓名
	
	身份证件号码
	
	联系电话
	

	提

交

材

料
	除提供经办人身份证件（ □ ）外，应提供以下相应材料：

申请延期

申报情况

税种

税款所属时期

规定申报期限

申请延期申报的期限

申请理由

（可另附页）

委托代理人提出申请的，还应当提供代理委托书（ □ ）、代理人身份证件（ □ ）。


...............................................................
受 理 回 执

本机关于    年  月  日收到你（单位）上述申请材料，经核对，
□予以受理。该事项办结时限为      个工作日。办理结果将通过□受理窗口 □邮寄方式 □电子送达方式发放，如有提前，将电话通知。

你（单位）可通过                         途径查询办理进程。

(不予受理。原因：该事项不属于本机关职权范围，请你（单位）向   （有关行政机关）   申请。
税务机关

（加盖税务机关印章或者税收业务专用章）

年  月  日
受理回执签收人（签字或者盖章）：

                                    年  月  日
（本文书一式两份，申请人和税务机关各留存一份）

文书样式之五：

延期申报通知书

（    ）税延申字〔    〕（    ）号

           （申请人）：（纳税人识别号：   ）
你（单位）于      年   月   日提出的延期申报申请，本机关于      年   月   日受理。

经审查，根据《中华人民共和国税收征收管理法》第二十七条第一款的规定，你（单位）可以延期申报。具体如下：

	税种
	税目
	税款所属时期
	延期申报期限

	
	
	
	

	
	
	
	


税务机关

（加盖税务机关印章或者税收业务专用章）

年  月  日

............................................................
	签收栏

	签收人：                    

年    月    日


文书样式之六：

不予延期申报通知书

（    ）税延申不准字〔    〕（    ）号

           （申请人）：（纳税人识别号：   ）
你（单位）于      年   月   日提出的延期申报申请，本机关于      年   月   日受理。 

经审查，你（单位）提出的延期申报申请  （不予核准的依据和理由）  ，因此不予延期申报。

如你（单位）不服，请于收到本通知之日起六十日内向（行政复议机关名称）    申请行政复议，或者在六个月内向          人民法院提起诉讼。

税务机关

（加盖税务机关印章或者税收业务专用章）

年  月  日
............................................................
	签收栏

	签收人：                    

年    月    日


文书样式之七：

个体工商户定额核定表

纳税人名称：
	纳税人识别号
	
	业主姓名
	

	核定期限
	年  月  日至   年  月  日

	业
主

自

报
	征收项目
	月应纳税经营额
	税率
	月应纳税额

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	合计
	

	以下内容由税务机关填写

	定额
比对
	上期定额
	上期月均开具发票应税金额

	
	
	

	主管税务

机关核定
	征收项目
	月应纳税经营额
	税率
	月应纳税额

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	合计
	

	管理环节意见
	经办人：         负责人：            （签章）              年   月   日

	主管税务机关
意见
	负责人：                      （签章）                       年   月   日

	县（市）级
税务机关意见
	负责人：                      （签章）                       年   月   日


填表时间：    年   月   日

注：本表一式三份，一份纳税人留存、主管税务机关和县（市）级税务机关各留存一份。

...............................................................
受 理 回 执

本机关于    年  月  日收到你（单位）上述申请材料，经核对，
□予以受理。该事项办结时限为      个工作日。办理结果将通过□受理窗口 □邮寄方式 □电子送达方式发放，如有提前，将电话通知。

你（单位）可通过                         途径查询办理进程。

(不予受理。原因：该事项不属于本机关职权范围，请你（单位）向   （有关行政机关）   申请。
税务机关

（加盖税务机关印章或者税收业务专用章）

年  月  日
受理回执签收人（签字或者盖章）：

                                    年  月  日
（本文书一式两份，申请人和税务机关各留存一份）

文书样式之八：

核定定额通知书

（    ）税核〔    〕（    ）号

           （申请人）：（纳税人识别号：   ）
根据《中华人民共和国税收征收管理法》《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》以及相关规定，经审核你户月应纳税额为         元（分税种税额见下表）。请按规定的期限申报缴纳应纳税款。本通知自    年  月  日起至    年  月  日止执行。
应纳税额明细表

	税     种
	应纳税经营额
	税率（征收率）
	税  额（元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	税额合计（大写）：


税务机关

（加盖税务机关印章或者税收业务专用章）

年  月  日
告知事项：

1.你（单位）如发生下列情形，应当在法律、行政法规规定的申报期限内，向税务机关办理申报纳税：

（1）定额与发票开具金额或者税控系统记录数据比对后，超过定额的经营额、所得额所应缴纳的税款；

（2）在税务机关核定定额的经营地点以外从事经营活动所应缴纳的税款；

（3）核定经营额未达到起征点而实际经营额达到起征点；

（4）月应纳税经营额超过税务机关核定定额百分之       。
2.定期定额户应当在定额执行期满后       日内，以该期每月实际发生的经营额、所得额向主管税务机关进行汇总申报。

3.不按规定的期限进行申报或者缴纳应纳税款的，税务机关将依法予以处理。

............................................................
	签收栏

	签收人：                    

年    月    日


文书样式之九：
不予变更纳税定额通知书

（    ）税不变字〔    〕（    ）号

           （纳税人）：

你（申请人）于       年    月    日提交的《个体工商户定额核定表》收悉。
经核实，原核定定额符合实际，因此不予变更，特此通知。

如你（单位）不服，请于收到本通知之日起六十日内向（行政复议机关名称）    申请行政复议，或者在六个月内向          人民法院提起诉讼。

税务机关

（加盖税务机关印章或者税收业务专用章）

年  月  日
............................................................
	签收栏

	签收人：                    

年    月    日


文书样式之十：

企业所得税预缴方式（实际利润额以外）

核定申请表

申请日期：    年    月    日      

	申

请

人
	申请人名称
	

	
	统一社会信用代码

（纳税人识别号）
	

	
	地址及邮政编码
	

	
	经办人
	
	身份证件号码
	
	联系电话
	

	代

理

人
	代理机构名称
	
	统一社会信用代码（纳税人识别号）
	

	
	代理人员姓名
	
	身份证件号码
	
	联系电话
	

	申请预缴方式
	(按照上一纳税年度应纳税所得额平均额预缴
	(按照其他方法预缴

	提交

材料
	除提供经办人身份证件（ □ ）外，应根据申请事项提供以下相应材料：

□按照月度或者季度的实际利润额预缴确有困难的证明材料
委托代理人提出申请的，还应当提供代理委托书（ □ ）、代理人身份证件（ □ ）。


...............................................................
受 理 回 执

本机关于    年  月  日收到你（单位）上述申请材料，经核对，
□予以受理。该事项办结时限为      个工作日。办理结果将通过□受理窗口 □邮寄方式 □电子送达方式发放，如有提前，将电话通知。

你（单位）可通过                         途径查询办理进程。

(不予受理。原因：该事项不属于本机关职权范围，请你（单位）向   （有关行政机关）   申请。
税务机关

（加盖税务机关印章或者税收业务专用章）

年  月  日
受理回执签收人（签字或者盖章）：

                                    年  月  日
（本文书一式两份，申请人和税务机关各留存一份）
文书样式之十一：

企业所得税预缴方式（实际利润额以外）

核定通知书

（    ）税企预核字〔    〕（    ）号

           （申请人）：

你（单位）于       年   月   日提出的企业所得税预缴方式核定申请，本机关于      年   月   日受理。

经审查，根据《中华人民共和国企业所得税法实施条例》第一百二十七条的规定，认可你（单位）    年度采取实际利润额预缴以外的其他企业所得税预缴方式（(按照上一纳税年度应纳税所得额平均额预缴；□按照经税务机关认可的其他方法预缴）预缴企业所得税。
税务机关
（加盖税务机关印章或者税收业务专用章）

年  月  日
............................................................
	签收栏

	签收人：                    

年    月    日


文书样式之十二：
不予核定企业所得税预缴方式（实际利润额以外）通知书

（    ）税企预不核字〔    〕（    ）号

           （申请人）：

你（单位）于       年   月   日提出的企业所得税预缴方式核定申请，本机关于       年   月   日受理。

经审查，你（单位）提出的核定申请  （不予核定的依据和理由）  ，因此不予核定。

如你（单位）不服，请于收到本通知之日起六十日内向（行政复议机关名称）    申请行政复议，或者在六个月内向          人民法院提起诉讼。

税务机关
（加盖税务机关印章或者税收业务专用章）

年  月  日
............................................................
	签收栏

	签收人：                    

年    月    日


文书样式之十三：

税务事项通知书（补正通知）

（    ）税补字〔    〕（    ）号

           （申请人）：

你（单位）于    年  月  日提出的            申请收悉。

经审查，需要补正下列材料：

1．                                     ；

2．                                     ；

3．                                     。
请你（单位）补正后再向本机关提出申请。

税务机关
（加盖税务机关印章或者税收业务专用章）

年  月  日

............................................................
	签收栏

	签收人：                    

年    月    日


文书样式之十四：

税务事项通知书（延期通知）
（    ）税延字〔    〕（    ）号

           （申请人）：

你（单位）于    年  月  日提出的            申请，本机关已经于    年  月  日受理。

由于  （延长期限的理由）  ，现将税务机关办结日期延长       个工作日，于    年  月  日前反馈。

税务机关
（加盖税务机关印章或者税收业务专用章）

年  月  日
............................................................
	签收栏

	签收人：                    

年    月    日





